Mestské kulturne stredisko mesta Levoca
Namestie Majstra Pavla 54, 05401 Levoca

INTERNA SMERNICA MsKS LEVOCA
O POSTUPE PRI SPRISTUPNOVANI INFORMACII
PODLA ZAKONA é. 211/2000 Z. Z.

O SLOBODNOM PRISTUPE K INFORMACIAM

V Levoéi, jul 2010 Mgr. Ingrid Kamenicka
riaditelka MsKS



INTERNA SMERNICA

o postupe pri spristupnovani informacii v sulade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov

1.

(zakon o slobode informacii) v plathom zneni

Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

. Interna smernica Mestského kulturneho strediska v LevocCi stanovuje postup

pri spristupnovani informacii v sulade so zakonom ¢&. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe kinformaciam aozmene a doplneni niektorych
zakonov v platnom zneni.

. Mestské kulturne stredisko spristupriuje podla zakona informacie, ktoré su jej

dostupné v ramci organizacie a ktoré sa vztahuju k jej pésobnosti. Ak Mestské
kulturne stredisko nema informaciu aktualne k dispozicii, hoci jej to zakon
uklada, je povinné neodkladne informaciu doplnit a poskytnut.

Kazdy Ziadatel ma pravo na pristup k informaciam podla bodu 2 tohto Clanku,
ktorych poskytovanie nepodlieha obmedzeniu podla zakona.

Informacie o Cinnosti Mestského kulturneho strediska su pristupné v sidle
organizacie a na adrese http://msks.levoca.sk

Ak ziadatel trva na priamom spristupneni informacie, méze podat v Mestskom
kultirnom stredisku Ziadost.

. Ziadost o spristupnenie informacie mozno podat Ustne alebo pisomne, ako aj

inym technicky vykonatelnym spésobom.

Zo ziadosti musi byt zjavné, Ze je urCena Mestského kulturnemu stredisku, kto
ju podava, ktorych informacii sa tyka a aky spdsob spristupnenia informacie
Ziadatel Zziada. Ak informaciu nemozno spristupnit spdsobom uréenym
Ziadatelom, dohodne Mestské kulturne stredisko so Ziadatelom iny spdsob
spristupnenia informacie.

Ak Ziadost neobsahuje naleZitosti uvedené v bode 7 tohto ¢lanku, Mestské
kulturne stredisko neodkladne vyzve Ziadatela, aby neuplnu zZiadost' v lehote
uréenej zakonom doplnil. Zaroven Ziadatela pouci, ako treba doplnenie urobit.
Ak napriek vyzve ziadatel Ziadost nedoplni, Mestské kulturne stredisko
Ziadost odlozi.

. Ak Mestské kulturne stredisko nema pozadovanu informaciu, ale ma

vedomost, kde mozno informaciu ziskat, postupi Ziadost do 5 dni povinnej
osobne, inak Ziadost odmietne pisomnym spdsobom. Postupenie Zziadosti
Mestské kulturne stredisko bezodkladne oznami Ziadatelovi. Lehota na
vybavenie ziadosti za€ina plynut dhom, ked povinna osoba dostala postupenu
Ziadost.

Clanok 2

Postup Mestského kulturneho strediska pri spristupnovani informacii
Mestskeé kulturne stredisko spristupfuje poZzadované informacie najma ustne,
pisomne, nahliadnutim do dokladov, vratane moznosti vyhotovenia odpisu
alebo vypisu, skopirovanim informacie na technicky nosi¢ dat kazdému
Ziadatefovi tak, aby neboli poruSsené povinnosti vyplyvajuce pre Mestské
kultirne stredisko z obmedzenia pristupu kinformaciam upraveného
zakonom.



2. Mestské kulturne stredisko v pripade ustnej alebo telefonickej Ziadosti
spristupni Ziadatefovi informaciu neodkladne, ak ju ma Kk dispozicii. Ak
Mestské kulturne stredisko na ustnu alebo telefonicku Ziadost informaciu
neposkytne, alebo ked zZiadatel povazuje informaciu za neuplnu, poZiada
o spristupnenie informacie pisomne.

3. Pisomnu Ziadost doruc€i na adresu:

Mestské kulturne stredisko mesta Levoca
Namestie Majstra Pavla 54, 054 01 Levoca

4. Ziadost mozno podat postou, osobne v pracovnych diioch od 08.00 — 16.00
hod. na ekonomickom oddeleni organizacie, elektronickou postou na adresu
msks@levoca.sk, alebo telefonicky na €. 0534512522.

5. Evidenciu vSetkych Ziadosti podanych v Mestskom kulturnom stredisku vedie
zamestnanec na ekonomickom useku organizacie. Riaditelka organizacie urci,
ktorému zamestnancovi organizacie sa Ziadost postupi na vybavenie.

6. Evidencia obsahuje:

= meno a priezvisko zZiadatela

= datum podania ziadosti

= formu podania, obsah Ziadosti

= vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti.

7. Spisova agenda, ktora sa tyka poskytovania informacii sa po vybaveni uklada
na ekonomickom useku organizacie.

8. Mestske kulturne stredisko je povinné Ziadost vybavit do 8 pracovnych dni od
jej podania. V odbévodnenych pripadoch uréenych zakonom mozno lehotu
prediZit najviac o 8 dni, o éom je potrebné neodkladne informovat Ziadatela.

9. Lehota na vybavenie Ziadosti zaCina plynut 1. pracovny den po dni doru€enia
Ziadosti.

10.Za v€asné, uplné a pravdivé spristupnenie informacie je zodpovedna povinna
osoba — Mestskeé kulturne stredisko.

Clanok 3
Opravné prostriedky
Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie Mestskym kultirnym
strediskom moZzZno podat’ odvolanie (rozklad). Odvolanie sa podava zriadovateflovi
Mestského kulturneho strediska, ktorym je Mesto LevoCa. O odvolani proti
rozhodnutiu Mestského kulturneho strediska rozhodne primator Mesta LevoCa a to do
15 dni odo dria dorucenia odvolania.

Clanok 4
Uhrada nakladov
Uhradu materialovych nakladov na spristupnenie informacii stanovi Mestské kulturne
stredisko osobitnym predpisom (v prilohe €. 1).

Clanok 5
Zaverecné ustanovenia
. Tato smernica nadobuda uc€innost diiom 1.7.2010
Platnost smernice sa stanovuje na dobu neurcitu.
Prilohou tejto smernice je sadzobnik uhrad nakladov v suvislosti
s poskytovanim informacii podla § 21 ods. 1 zakona &. 211/2000 Z. z.
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k smernici MsKS Levoc€a o postupe pri spristupriovani informacii podla zakona ¢.

Priloha €. 1.

211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Sadzobnik uhrad nakladov v suvislosti s poskytovanim informacii

Mestské kulturne stredisko mesta LevoCa podfa § 5 ods. 1, pism. f zakona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam zverejiiuje sadzobnik uhrad za

poskytnutie informacii — naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim
informacie:
a) vyhotovenie jednej Ciernobielej strany, format Ad...........cccceeeeeenn. 0,03 €
b) 1 ks — disketa 3,5 palc., resp CD NOSIC.....cceeeeeeeiiiieeeiiiiiceeeeee e 0,66 €
c) obalka:
B ODAIKA AB.....coeeeeeeeeeeeeee e ————— 0,02 €
B 0bDAIKA AD. .. 0,03 €
B 0DAIKA A4 —————— 0,07 €
= obdlka na disketu alebo CD............eeiiiiiiiiiiiiiii 0,13 €
d) naklady spojené s odoslanim informacie podla aktualneho cennika postovych

sluzieb,
informacie zasielané e-mailom a telefonicky sa nespoplatnuju.




